Handleiding voor het plaatsen van aanbod.
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Aanbod aanmaken

1 Inloggen

Login met je aanbiedersaccount bij cultuurmakeninbreda.nl. Er wordt een dashboard
geopend met verschillende opties. Klik hier op ‘Aanbod’ en in het volgende scherm op
‘Aanbod item aanmaken’. In het volgende scherm kan je beginnen met het aanmaken
van je aanbod.

2 Algemene informatie

Allereerst wordt er om wat algemene informatie over het aanbod gevraagd. Deze
informatie wordt in het aanbodoverzicht weergeven als preview.

Upload een omslagfoto: zorg voor een afbeelding van hoge kwaliteit. Staan er mensen
op de afbeelding? Zorg dat je toestemming hebt om de afbeelding te gebruiken.

Titel: titel van het aanbod

Omschrijving: Geef informatie over het aanbod. Wat moet men over het aanbod weten
en wat kan men verwachten, moeten bezoekers ergens rekening mee houden of iets
meebrengen, is het aanbod toegankelijk voor mindervalide, etc.

3 Over de activiteit

Soort: vulin of het om een workshop, cursus, proefles of iets anders gaat.

Maximaal aantal deelnemers: vulin hoeveel deelnemers maximaal mee kunnen doen.
Discipline(s), Doelgroep(en), Niveau(s): selecteer de relevante opties in de drop down
menu’s. De ingevoerde informatie wordt gebruikt in de filteropties van de aanbodpagina.
Biedt proefles op afspraak: vink deze optie aan als het aanbod een proefles op
afspraakis.

4 Locatie

Vul de adresgegevens in van de locatie waar het aanbod plaatsvindt.

5 Datum & tijden

Bij het invoeren van datum en tijden zijn er verschillende opties mogelijk. Zo kan je
kiezen uit een enkele datum, meerdere data, datumreeksen (bijvoorbeeld iedere
donderdag),


https://cultuurmakeninbreda.nl/mvc/account/login

5.1 Aanbod op een enkele datum

Heb je aanbod wat eenmalig op een enkele datum voorkomt? Volg dan deze instructie.

Voorbeeld: je organiseert op vrijdag 19 december 2025 een proefles pottenbakken van
14.00 tot 16.00 uur.

Vanaf datum Aantal lessen
dd-mm-jjjj - 1 +
Begintijd * Eindtijd *

| Tijd is in overleg

Omschrijving

Prijs

__| Dit aanbod is gratis

e Voerde datumvan het aanbod in.

e Laat hetaantallessen op 1 staan.

e Kies een begin- en eindtijd, of selecteer ‘Tijd in overleg’ wanneer er geen vaste
begin- en eindtijd zijn.

e Bijde omschrijving is het mogelijk om extra informatie te geven wat enkel op de
ingevoerde datum van toepassing is.

e Voerde prijs van aanbod in per persoon. Selecteer ‘dit aanbod is gratis’ bij gratis
aanbod en laat het ‘prijs’ veld leeg.



5.2 Cursusaanbod meerdere lessen met één startdatum

Heb je cursusaanbod met meerdere lessen en maar één startdatum? Volg dan deze
instructie.

Voorbeeld: je organiseert een balletcursus die uit een pakket van 6 lessen bestaat met
als startdatum vrijdag 19 december 2025. Mensen schrijven zich in voor het gehele
pakket van 6 lessen.

Vanaf datum Aantal lessen
dd-mm-jjjj - 1 +
Begintijd * Eindtijd *

| Tijd is in overleg

Omschrijving

Prijs

| Dit aanbod is gratis

e Voerde startdatum van het cursusaanbod in, de overige cursusdata verwerk je in
de omschrijving.

e Voerin uit hoeveel lessen de cursus bestaat.

e Kies een begin- en eindtijd, of selecteer ‘Tijd in overleg’ wanneer er geen vaste
begin- en eindtijd zijn.

e Noteerin de omschrijving op welke dagen het cursusaanbod plaatsvindt.

e Voer de prijs van de gehele cursus per persoon. Selecteer ‘dit aanbod is gratis’ bij
gratis aanbod en laat het ‘prijs’ veld leeg.



5.3 Aanbod op meerdere data op verschillende dagen (geen reeks)

Heb je aanbod dat over een langere periode op verschillende data plaatsvindt, maar niet
in een vaste reeks? Bijvoorbeeld: de ene week op maandag en de volgende week op
vrijdag, in plaats van wekelijks op dezelfde dag? Volg dan deze instructie.

Voorbeeld: je organiseert op vrijdag 19, dinsdag 23 en donderdag 25 december 2025
een proefles pottenbakken van 14.00 tot 16.00 uur.

Vanaf datum Aantal lessen
dd-mm-jjjj - 1 +
Begintijd * Eindtijd *

| Tijd is in overleg

Omschrijving

Prijs

| Dit aanbod is gratis

e Voerde eerste datum van het aanbod in. De overige data maak je in een latere
stap aan.

e Laat hetaantallessen op 1 staan.

e Kies een begin- en eindtijd, of selecteer ‘Tijd in overleg’ wanneer er geen vaste
begin- en eindtijd zijn.

e Geefinformatie over het aanbod. Wat kan men verwachten, moeten bezoekers
ergens rekening mee houden of iets meebrengen, is het aanbod toegankelijk voor
mindervalide, etc.

e Voer de prijs van aanbod in per persoon per les/workshop dag/cursusdag.
Selecteer ‘dit aanbod is gratis’ bij gratis aanbod en laat het veld ‘prijs’ leeg.

e Klik onderaan de pagina op ‘Voeg meer data toe’. Er opent een nieuw datumblok
waarin je informatie van de volgende data in kan voeren. Herhaal dit om alle
overige data in te voeren.

| Voeg meer data toe

opgeslagen data gaat anders verloren.



5.4 Aanbod op meerdere data op dezelfde dagen (reeks)

Heb je aanbod dat over een langere periode op dezelfde dagen plaatsvindt maar waarbij
het om losse individuele lees gaat en niet om een cursusaanbod met meerdere lessen
en maar één startdatum?

Voorbeeld: je organiseert iedere donderdag danslessen waarbij men zich per les aan
moet melden. Men schrijft zich dus niet direct in voor een langere periode. Volg dan deze
instructie.

Vanaf datum Aantal lessen
dd-mm-jjjj - 1 +
Begintijd * Eindtijd *

| Tijd is in overleg

Omschrijving

Prijs

| Dit aanbod is gratis

e Voerde eerste datum van het aanbod in. De dag die je hier kiest is hierna leidend
in wekelijkse reeks. Valt de eerste datum op een donderdag? Dan kunnen overige
datain de reeks ook alleen op donderdagen plaatsvinden. De overige data maak
jein een latere stap aan.

e Laat hetaantallessen op 1 staan.

e Kies een begin- en eindtijd, of selecteer ‘Tijd in overleg’ wanneer er geen vaste
begin- en eindtijd zijn.

e Geefinformatie over het aanbod. Wat kan men verwachten, moeten bezoekers
ergens rekening mee houden of iets meebrengen, is het aanbod toegankelijk voor
mindervalide, etc.

e Voer de prijs van aanbod in per persoon per les/workshop dag/cursusdag.
Selecteer ‘dit aanbod is gratis’ bij gratis aanbod en laat het veld ‘prijs’ leeg.



e Klik onderaan de pagina op ‘Maak van dit aanbod een wekelijkse reeks’. Er opent
een nieuw datumblok waarin je informatie van de volgende data in kan voeren.
Herhaal dit om alle overige data in te voeren.

' ™y
Alle datums uit de reeks

Tot datum

27-11-2025

Per datum kun je nog aanpassingen doen iv.m vakanties of andere redenen.

donderdag 20 november 2025 ™
Bewerken |
14:00 - 16:00 /
donderdag 27 november 2025 ™
Bewerken |
14:00 - 16:00 J




6. Aanbod inzien, wijzigen, kopiéren of verwijderen

Om aanbod te wijzigen, kopiéren of te verwijderen ga je in het dashboard naar ‘Aanbod’.
Hier heb je een overzicht van je ingevoerde activiteiten.

Test aanbod @ [_[j {§}

vr 21 nov. 2025 t/m vr b dec. 2025

e Klik op het oogicoontje om statistieken van het aantal inschrijvingen en
beschikbare plaatsten van je aanbod in te zien.

e Klik op het twee icoontje met de overlappende vierkantjes om het aanbod te
kopiéren.

o Klik op het tandwiel icoontje om je aanbod te wijzigen of te verwijderen. Wanneer
je op heticoontje geklikt hebt verschijnt er onderaan de pagina een knop met
‘ltem verwijderen’.
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